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ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА И ОТЧИСЛЕНИЯ УЧАЩИХСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №25»

1. Общие положения

1.1 .Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся (далее — 
Порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», Порядком и условиями осуществления пере
вода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятель
ность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятель
ность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 
утвержденными приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240; приказом Ми
нистерства образования и науки Российской Федерации от 15.03.2013 N 185 "Об утвер
ждении Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинар
ного взыскания».

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перево
да и отчисления обучающихся по программам начального общего, основного общего 
и среднего общего образования в школе.

1.3. Изменения и дополнения к Порядку принимаются в составе новой редакции По
рядка. После принятия новой редакции Порядка, предыдущая утрачивает силу.

1.4. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода или отчисления 
обучающегося могут быть направлены посредством электронной или иной связи, обеспе
чивающей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений и их документальное 
подтверждение. Факт ознакомления с документами фиксируется в порядке, предусмот
ренном локальными нормативными актами школы по вопросам организации электронного 
документооборота.

1.5. Порядок регламентирует основания перевода и отчисления обучающихся МБОУ 
«СОШ №25» г. Ангарска.

2. Перевод обучающихся в следующий класс

2.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме со
ответствующую образовательную программу учебного года. Обучающиеся, 
не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие 
академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.

2.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется 
по решению педагогического совета школы.

2.3. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обуча
ющихся в следующий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня с даты 
принятия решения педагогическим советом. В приказе указываются основание для услов-



перевода и срок ликвидации академической задолженности (в случаях перевода 

в следующий класс условно). 

2.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных 

условно, осуществляется по решению педагогического совета после ликвидации обучаю-

щимся академической задолженности. 

2.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о подтверждении 

перевода обучающегося в следующий класс в течение одного рабочего дня с даты приня-

тия решения педагогическим советом. 

2.6. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки академиче-

ской задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение 

по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями пси-

холого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебно-

му плану в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами школы. 

2.7. Перевод обучающихся освоивших основную образовательную программу 

начального общего образования в мкр Новый (структурном подразделении) на следующий 

уровень общего образования осуществляется по результатам промежуточной аттестации. 

2.8. Распределение обучающихся структурного подразделения по уже сформирован-

ным классам, школа осуществляет самостоятельно, в зависимости от условий, созданных 

для осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных норм.   

 

1. Перевод обучающихся в связи с изменением численности классов 

 

3.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности клас-

сов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения условий 

получения образования осуществляется по решению директора школы. 

3.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную програм-

му, определяется школой самостоятельно в зависимости от условий, созданных для осу-

ществления образовательной деятельности с учетом санитарных норм. 

3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при 

комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних 

обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

Получение письменного согласия на такой перевод не требуется. 

3.4. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс 

с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения обучающихся 

и родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся не позднее 

чем за 30 календарных дней до издания приказа о переводе. 

 

2. Перевод обучающихся в параллельный класс 

 

4.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при наличии свободных 

мест в классе, в который заявлен перевод. 

4.2. Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению совершеннолетне-

го обучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающе-

гося либо несовершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее образование, 

при наличии письменного согласия родителя (законного представителя). 

4.3. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

- год рождения обучающегося; 

- класс обучения; 

- класс, в который заявлен перевод; 

- дата перевода. 
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4.4. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором школы 

или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 

4.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обуча-

ющегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента принятия реше-

ния об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата перевода, с которой обуча-

ющийся обязан приступить к занятиям в параллельном классе. Данная информация дово-

дится до классных руководителей в течении одного дня. 

4.6. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, ди-

ректор школы или уполномоченное ответственное должностное лицо делает на заявлении 

соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявле-

ния, должности, подписи и ее расшифровки. Отказ доводится до сведения заявителей лю-

бым доступным способом. 

4.7.Издание приказа о переводе осуществляется в течении одного дня после приня-

тия решения о переводе. 

 

3. Организация повторного обучения 

 

5.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению родителя 

(законного представителя). В заявлении указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

- год рождения обучающегося; 

 - класс обучения; 

- перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым обучаю-

щийся - имеет не ликвидированную в установленные сроки академическую задолжен-

ность. 

5.2. Учреждение принимает заявление о повторном обучении, которое регистрирует-

ся соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства и передается 

на рассмотрение директору школы или уполномоченному им лицу в течение одного рабо-

чего дня. 

5.3. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о повторном обу-

чении обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. 

В приказе указываются реквизиты решения педагогического совета, которым рекомендо-

вано повторное обучение, класс повторного обучения и дата, с которой обучающийся 

приступает к обучению в данном классе. 

 

4. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе 

 

6.1. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осуществ-

ляется исключительно с согласия родителей (законных представителей) обучающегося 

на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (далее — 

ПМПК). 

6.2. В заявлении родителей (законных представителей) указываются: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

- год рождения обучающегося; 

- класс обучения; 

- вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной программы, 

на которую заявлен перевод; 

- форма обучения; 

- язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том 

числе русский язык как родной язык, в пределах возможностей, предоставляемых школой. 

6.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной про-

грамме вместе с рекомендациями ПМПК подается в канцелярию школы. 



3 
 

6.4. Учреждение принимает заявление о переводе на обучение по адаптированной 

образовательной программе, которое регистрируется соответствии с установленными 

в школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или 

уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

6.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обуча-

ющегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В приказе указыва-

ются реквизиты рекомендаций ПМПК, класс, реализующий выбранную адаптированную 

образовательную программу соответствующего вида, уровня и (или) направленности, 

и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в данном классе. 

 

5. Порядок и основания перевода, учащихся из одной общеобразователь-

ной организации в другую 

 

7.1.Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, ос-

новного общего и среднего общего образования, осуществляется в порядке и на условиях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

а) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных пред-

ставителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

б) в случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности, лишения школы государственной ак-

кредитации по соответствующей образовательной программе или прекращения действия 

государственной аккредитации; 

 в) в случае приостановления действия лицензии школы на осуществление образова-

тельной деятельности. 

7.2. В случае перевода совершеннолетнего учащегося по его инициативе или несо-

вершеннолетнего учащегося по инициативе его родителей (законных представителей) со-

вершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершенно-

летнего учащегося: 

а) осуществляют выбор принимающей образовательной организации; 

б) бращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в 

том числе с использованием сети Интернет; 

в) при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в Управ-

ление образования администрации Ангарского городского округа для определения при-

нимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций; 

г) обращаются в школу с заявлением об отчислении учащегося в связи с переводом в 

принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме элек-

тронного документа с использованием сети Интернет. 

7.3. В заявлении совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего учащегося об отчислении в порядке перевода в принимаю-

щую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 

7.4.  На основании заявления совершеннолетнего учащегося или родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего учащегося об отчислении в порядке перевода 

школа  в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении учащегося в по-

рядке перевода с указанием принимающей организации, за исключением случаев переезда 

в другую местность. 

consultantplus://offline/ref=2BDB89AAA5FA2498F6E6E04E0EBC9A835FF605A89578DBCDBDE2A0ED269797896845D07A8AC68Dm4uBE
consultantplus://offline/ref=2BDB89AAA5FA2498F6E6E04E0EBC9A835FF605A89578DBCDBDE2A0ED269797896845D07A8AC68Dm4uBE
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7.5. Школа выдает совершеннолетнему учащемуся или родителям (законным пред-

ставителям) несовершеннолетнего учащегося следующие документы: 

а) личное дело учащегося; 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, содер-

жащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (перечень и 

объём изучаемых учебных предметов, курсов и дисциплин (модулей), отметки по резуль-

татам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печа-

тью школы и подписью заместителя директора по УВР или директора. 

7.6. Указанные в пункте 7.5 настоящего Порядка документы представляются совер-

шеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) несовершен-

нолетнего учащегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 

учащегося в указанную организацию в порядке перевода из школы и предъявлением ори-

гинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего учащегося или родите-

ля (законного представителя) несовершеннолетнего учащегося. 

При приеме (переводе) на обучение выбор языка образования, изучаемых родного 

языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляет-

ся по заявлению родителей (законных представителей) обучающихся.  

7.7.  Зачисление учащегося в школу в порядке перевода оформляется распоряди-

тельным актом руководителя школы (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих 

дней после приема заявления и документов, указанных в 7.5. настоящего Порядка, с ука-

занием даты зачисления и класса. 

7.8.  Школа при зачислении учащегося, отчисленного из исходной организации, в 

течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении учащего-

ся в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате рас-

порядительного акта о зачислении учащегося в принимающую организацию. 

7.9. При переводе учащихся в случае прекращения деятельности школы, аннулиро-

вания лицензии, лишения её государственной аккредитации по соответствующим образо-

вательным программам или истечении срока действия государственной аккредитации по 

соответствующей программе; в случае приостановления действия лицензии, приостанов-

ления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования: 

 7.9.1. При принятии решения о прекращении деятельности школы в соответствую-

щем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация (пере-

чень принимающих организаций), в которую будут переводиться учащиеся, предоставив-

шие необходимые письменные согласия на перевод. 

  7.9.2.О предстоящем переводе школа  в случае прекращения своей деятельности 

обязана уведомить совершеннолетних учащихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с мо-

мента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности школы, а 

также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. 

Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий со-

вершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего учащегося на перевод в принимающую организацию. 

7.9.3. О причине, влекущей за собой необходимость перевода учащихся, школа обя-

зана уведомить учредителя, совершеннолетних учащихся или родителей (законных пред-

ставителей) несовершеннолетних учащихся в письменной форме, а также разместить ука-

занное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

 в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности 

- в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

 в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с мо-

мента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом феде-

http://u18.edu35.ru/documents/federalnye/563-poryadok-i-usloviya-osushchestvleniya-perevoda-obuchayushchikhsya-iz-odnoj-organizatsi-v-drugie#Par70
consultantplus://offline/ref=2BDB89AAA5FA2498F6E6E04E0EBC9A835FF605A89578DBCDBDE2A0ED269797896845D07A8AC68Dm4uBE
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ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и 

надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере 

образования, решении о приостановлении действия лицензии на осуществление образова-

тельной деятельности; 

 в случае лишения исходной организации государственной аккредитации полностью 

или по соответствующей образовательной программе, а также приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образова-

ния - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществля-

ющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию обра-

зовательным программам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в 

сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования 

(далее - аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации государ-

ственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе 

или о приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в отно-

шении отдельных уровней образования; 

 в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по соот-

ветствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у исходной органи-

зации отсутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заяв-

ления о государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе 

и прилагаемых к нему документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих 

дней с момента наступления указанного случая; 

 в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в государствен-

ной аккредитации по соответствующей образовательной программе, если срок действия 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе истек, - в 

течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образова-

тельным программам, сведений, содержащих информацию об издании акта аккредитаци-

онного органа об отказе исходной организации в государственной аккредитации по соот-

ветствующей образовательной программе. 

7.10. После получения соответствующих письменных согласий совершеннолетних 

обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося 

, школа  издает распорядительный акт об отчислении учащихся в порядке перевода в при-

нимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятель-

ности организации, аннулирование лицензии, лишение организации государственной ак-

кредитации по соответствующей образовательной программе, истечение срока действия 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе). 

7.11. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию со-

вершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершенно-

летнего учащегося указывают об этом в письменном заявлении. 

7.12. Школа передает в принимающую организацию списочный состав учащихся, 

копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, личные дела учащих-

ся. 

7.13.  В случае, если принимающей организацией является МБОУ «СОШ № 25»:  

7.13.1. На основании представленных документов школа издает распорядительный 

акт о зачислении обучающихся  в порядке перевода в связи с прекращением деятельности 

исходной организации, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии, 

лишением исходной организации государственной аккредитации по соответствующей об-

разовательной программе, приостановлением действия государственной аккредитации 
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полностью или в отношении от дельных уровней образования, истечением срока действия 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе. 

 В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося 

в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перево-

да, класса, формы обучения; 

 7.13.2.  На основании переданных личных дел на обучающихся формируются новые 

личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о зачислении в 

порядке перевода, соответствующие письменные согласия совершеннолетних обучаю-

щихся, законных представителей несовершеннолетних обучающихся. 

 

8. Порядок и основания отчисления учащихся. 

 

8.1.Учащейся может быть отчислен из школы: 

8.1.1.  В связи с завершением основного общего и среднего общего образования с 

выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне образования;   

8.1.2. По инициативе учащегося или его родителей (законных представителей), в том 

числе в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной програм-

мы в другое учреждение, осуществляющее образовательную деятельность, а также в слу-

чае смены формы получения образования на самообразование или семейное образование; 

8.2.  Учащейся может быть отчислен по инициативе школы: 

8.2.1. В случае применения к учащемуся отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания; 

8.2.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или его родителей (за-

конных представителей) и школы, в том числе в случае ликвидации школы. 

8.3. Применение отчисления как меры дисциплинарного взыскания допускается к 

несовершеннолетнему учащемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, за неоднократное 

совершение дисциплинарных проступков. Данная мера применяется, если иные меры 

дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 

дальнейшее его пребывание в школе оказывает отрицательное влияние на других учащих-

ся, нарушает их права и права работников, а также нормальное функционирование школы.  

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, при-

нимается с согласия муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав и органа опеки и попечительства. 

8.4. Отчисление по инициативе учащегося, достигшего возраста пятнадцати лет, 

применяется в случае оставления им школы  до получения основного общего образования 

в порядке, предусмотренном частью 6 статьи 66 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации»  по согласию его родителей (законных представителей), Комис-

сии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, 

осуществляющего управление в сфере образования. 

8.5. Отчисление несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста пятнадцати 

лет и не получившего основного общего образования, как меры дисциплинарного взыска-

ния, не применяется  к учащимся: 

-  по образовательным программам начального общего образования; 

- с ограниченными возможностями здоровья; 

- во время болезни; 

- во время каникул; 

- в случае, если сроки ранее применённых к учащимся мер дисциплинарного взыска-

ния истекли и (или) были сняты в установленном порядке 

8.6. Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении несовершен-

нолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Управление обра-

зования администрации Ангарского городского округа.  
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  Управление образования администрации Ангарского городского округа и родители 

(законные представители) несовершеннолетнего учащегося, отчисленного из учреждения 

не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовер-

шеннолетним обучающимся общего образования. 

8.7.Учащийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося 

вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образова-

тельных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение. 

8.8. Выпускник школы считается завершившим обучение на основании приказа о его 

отчислении в связи с освоением основной общеобразовательной программы и прохожде-

нием государственной итоговой аттестации. 

8.9. Основанием для прекращения образовательных отношений является Приказ об 

отчислении учащегося. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодатель-

ством об образовании и локальными нормативными актами школы, прекращаются с даты 

его отчисления. 

8.10. Приказ о выбытии учащегося из Школы издается в день выбытия на основании 

заявления родителей (законных представителей) обучающегося, документа (уведомление, 

подтверждение или др.) с нового места обучения, с указанием адреса нового места жи-

тельства учащегося. В личное дело обучающегося, в графе о выбытии указывается новое 

место учебы, № приказа о выбытии, запись заверяется подписью директора и печатью. 

Личное дело обучающегося выдается родителям или высылается почтой по запросу с но-

вого места обучения на основании подтверждения о прибытии обучающегося. В «Алфа-

витную книгу» вносится запись о выбытии с указанием номера приказа. 

8.11. При досрочном прекращении образовательных отношений школа в трехднев-

ный срок после издания Приказа об отчислении учащегося выдает ему справку об обуче-

нии по образцу, самостоятельно устанавливаемому школой. 

8.12. Если с обучающимся или родителями (законными представителями) несовер-

шеннолетнего учащегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, 

при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на 

основании приказ директора , об отчислении учащегося из школы. 

 

 

 

 

 


